REGULAMIN

ORGANIZACJI 1 PROWADZENIA
KWALIFIKACYJNYCH KURSOW ZAWODOWYCH

w Zespole Szkol Przemystu Spozywczego im. Jozefa
Rymera I Wojewody Slaskiego w Katowicach



L
. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. — Prawo o$§wiatowe (Dz. U z 2021 r., poz.1082),

II.

. Kwalifikacyjny kurs zawodowy to kurs bedacy pozaszkolng forma ksztalcenia

I11.

Podstawa prawna

Rozporzadzenie MEN z 15 lutego 2019 r. w sprawie ogolnych celéw 1 zadan
ksztalcenia w zawodach szkolnictwa branzowego oraz klasyfikacji zawodow
szkolnictwa branzowego,

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 maja 2019 r. w sprawie
podstaw programowych ksztalcenia w zawodach szkolnictwa branzowego oraz
dodatkowych umiejetnos$ci zawodowych w zakresie wybranych zawodoéw szkolnictwa
branzowego (Dz.U. 2019, poz. 991),

Rozporzadzenie MEN z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2019 r. p0z.652),

Rozporzadzenie MEN z dnia 22 lutego 2019 r. sprawie praktycznej nauki zawodu
(Dz. U. z 28 lutego 2019 r. P0z.391)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 2 wrze$nia 2022 r. w sprawie
organizowania i prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod 1 technik ksztatcenia na
odlegtos¢ (Dz. U 2022 r. Poz. 1903)

Rozporzadzenie MEN z dnia 8 sierpnia 2017 r. w sprawie przypadkow, w ktorych do
publicznej lub niepublicznej szkoty dla dorostych mozna przyja¢ osobe, ktora
ukonczyta 16 albo 15 lat, oraz przypadkow, w ktorych osoba, ktéra ukonczyta
osmioletnig szkole podstawowa, moze spetniaé obowigzek nauki przez uczgszczanie
na kwalifikacyjny kurs zawodowy (Dz.U. 2017 poz. 1562 ze zm.)

Postanowienia ogdlne

ustawicznego, ktérego program nauczania uwzglednia podstawe programowg
ksztatcenia w zawodach, w zakresie jednej kwalifikacji.

Ukonczenie kwalifikacyjnego kursu zawodowego umozliwia przystgpienie do
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzonego na
warunkach i w sposob okreslony w odrebnych przepisach.

Minimalna liczba godzin ksztalcenia na kwalifikacyjnym kursie zawodowym jest
rowna minimalnej liczbie godzin ksztalcenia zawodowego dla danej kwalifikacji
okreslonej w podstawie programowej ksztatcenia w zawodach.

Organizacja kwalifikacyjnych kursow zawodowych

1. Podmiotem organizujagcym kwalifikacyjne kursy zawodowe jest Zesp6l Szkét Przemyshu
Spozywczego w Katowicach, zwany w dalszej tresci szkota

. Tryb 1 czgstotliwo$¢ zajeé, czas trwania oraz termin rozpoczecia i zakonczenia zaj¢¢ na kursie

ustala Dyrektor Zespotu Szkét Przemyshu Spozywczego w Katowicach, zwany w dalszej
tres$ci dyrektorem szkoty.

3.

Ksztalcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym odbywa si¢ w oparciu o program
nauczania dopuszczony przez dyrektora szkoty

Zajecia na kursie odbywaja si¢ w formie stacjonarnej - co najmniej przez trzy dni
w tygodniu.



5. W sytuacji zagrozenia zdrowia i zycia ucznidw oraz pracownikow szkoty zajg¢cia na
kursie odbywaja si¢ w trybie nauczania zdalnego z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odleglo$¢ zgodnie z zasadami okreslonymi dla szkoly.

IV. Obowiazki organizatora kwalifikacyjnych kursow zawodowych
1. Osoba odpowiedzialng za organizacje i przeprowadzenie kursu jest Dyrektor szkoty
2. Organizator kursu zapewnia:
1) kadre dydaktyczna, posiadajaca wymagane kwalifikacje,

2) odpowiednie pomieszczenia wyposazone w sprzet i pomoce dydaktyczne
umozliwiajace prawidlowa realizacje ksztatcenia,

3) bezpieczne i higieniczne warunki pracy i nauki.
1. Do szczegdlnych obowiazkéw Dyrektora szkoly w zakresie organizacji kursu nalezy:

1) dopuszczenie do realizacji programu nauczania na kursie na wniosek zespotu
przedmiotowego,

2) zapewnienie nalezytego poziomu nauczania na kursie,
3) wybdr odpowiedniej kadry dydaktycznej prowadzacej zajgcia na kursie,

4) prowadzenie nadzoru pedagogicznego shuzacego podnoszeniu jakosci
prowadzonego ksztatcenia,

5) poinformowanie OKE o rozpoczeciu ksztatcenia na kursie w terminie 14 dni
od daty rozpoczgcia ksztalcenia. Informacja powinna zawierac:

a) oznaczenie podmiotu prowadzacego kwalifikacyjny kurs zawodowy,

b) nazwe 1 symbol cyfrowy zawodu, zgodnie z kwalifikacja zawodoéw
szkolnictwa zawodowego oraz nazw¢ i oznaczenie kwalifikacji, zgodnie z
podstawa programowa nauczania w zawodach, w zakresie ktorej jest
prowadzone ksztatcenie,

¢) termin rozpoczgcia i zakonczenia kursu,
d) liczbe stuchaczy kwalifikacyjnego kursu zawodowego

1. Dyrektor wyznacza opiekuna kursu sposrod nauczycieli szkoty. Do zadan opiekuna
nalezy:

1) zapoznanie stuchaczy =z regulaminem kursu, programem nauczania
1 harmonogramem zaje¢;

2) zapoznanie stuchaczy z zasadami zaliczenia kursu i poszczeg6lnych zajec;

3) dbalos¢ o prawidlowe prowadzenie dokumentacji na kursie zgodnie
z obowigzujacymi przepisami;

4) zapewnienie stuchaczom bezpiecznych i higienicznych warunkow ksztatcenia.

V. Kadra dydaktyczna

1. Kadra dydaktyczna prowadzaca zajecia na kursie posiada kwalifikacje odpowiednie do
rodzaju prowadzonych zaje¢ okreslone w odrebnych przepisach.

2. Do obowigzkow kadry dydaktycznej nalezy w szczegdlnosci:



1)

2)

3)

4)

prowadzenie pracy dydaktycznej ze stuchaczami na kursie w oparciu o program nauczania
dopuszczony do realizacji przez Dyrektora szkoty;

stosowanie ustalonych w programie nauczania form zaliczenia poszczegoélnych przedmiotow
wyodrebnionych w programie nauczania kursu;

wlasnego doboru pomocy dydaktycznych stosowanych podczas procesu ksztatcenia oraz
utrzymywanie ich w nalezytym stanie;

prowadzenie dokumentacji przebiegu ksztatcenia w zakresie prowadzonych zajec.

VI. Shuchacze kwalifikacyjnych kursow zawodowych

1. Stuchaczami kursu moga zosta¢ wszystkie osoby doroste bez wzgledu na
wyksztalcenie.

2. Shuchaczem kursu moze zosta¢ osoba, ktéra nie ukonczyta 18 roku zycia i spetnia
obowigzek nauki przez uczeszczanie na kwalifikacyjny kurs zawodowy zgodnie
z tre$cig przepisOow w sprawie wyjatkowych przypadkéw, w jakich do publicznej
szkoty dla dorostych mozna przyja¢ osobe, ktora ukonczyta 16 lat.

3. Warunkiem uczestnictwa w kwalifikacyjnym kursie jest zgloszenie na kurs oraz
dostarczenie wymaganej przez organizatora dokumentacji w tym:

1) deklaracji uczestnictwa wypetnionej przed rozpoczeciem zaje¢ na kursie
zawierajace] dane osobowe uczestnika kursu niezbedne do zgloszenia
uczestnika kursu do OKE, zgode na przetwarzanie danych osobowych oraz
podpis uczestnika kursu,

2) zaswiadczenie od lekarza medycyny pracy o braku przeciwwskazan
zdrowotnych do ksztalcenia w danym zawodzie.

1. Prawa i obowiazki stluchacza:
1) Stuchacz uczestniczacy w kwalifikacyjnym kursie zawodowym ma prawo do:

a) zapoznania si¢ z Regulaminem organizacji kurséw, programem nauczania
1 harmonogramem zaj¢¢ na kursie,

b) pelnego korzystania ze wszystkich form ksztalcenia na kursie zgodnie
Z programem nauczania,,

c) poszanowania godno$ci wlasnej w sprawach osobistych, rodzinnych,
kolezenskich oraz poszanowania wlasnej prywatnosci,

d) przedstawiania opiekunowi kursu lub dyrektorowi swoich opinii i uwag
dotyczacych organizacji kursu

1) Stuchacz uczestniczacy w kwalifikacyjnym kursie zawodowym ma obowiazek:

a) przestrzega¢ regulaminu kursu,

b) uczgszcza¢ na zajegcia zgodnie z harmonogramem kursu,

c) okazywac¢ szacunek innym stuchaczom i kadrze dydaktycznej, dbaé
o kulture osobista,

d) szanowa¢ mienie Organizatora i naprawia¢ wyrzadzone przez siebie
szkody,

e) przestrzegac przepisOw bhp podczas zajec i przerw.



1)

2)

1))

2)

3)

1. Stuchacz uczestniczacy w kwalifikacyjnym kursie zawodowym zostaje skreslony
z listy uczestnikow w przypadku:

1) otrzymania oceny niedostatecznej z okreslonych programem kursu zajeé
edukacyjnych (semestralnej lub koncowe;j);

2) frekwencji na zajeciach edukacyjnych nizszej niz 50%.

VII. Praktyka zawodowa

W przypadku, gdy kwalifikacyjny kurs zawodowy ksztatci w zawodzie, w ktorym wymagana
jest praktyka zawodowa, stuchacze sg zobowigzani, w trakcie trwania kursu, odby¢ praktyke
w wymiarze okre§lonym w podstawie programowe;j

Podstawa odbywania praktyki zawodowej jest umowa o praktyke zawodowsg, zawierana
pomiedzy szkotg a pracodawca.

Stuchacze kursu odbywaja praktyke zawodowa w terminie wyznaczonym przez Dyrektora
szkoly.

Ocene z praktyki zawodowej ustala podmiot, u ktérego stuchacz realizuje praktyke, a na jej
podstawie kierownik szkolenia praktycznego.

Dyrektor zwalnia stuchacza z obowigzku odbywania praktycznej nauki zawodu
w catosci, jezeli przedtozy on:

uzyskane przed rozpoczgciem ksztalcenia na kursie $wiadectwo uzyskania tytutu
zawodowego, lub $wiadectwo czeladnika albo dyplom potwierdzajacy kwalifikacje w
zawodzie lub dyplom mistrza — w zawodzie, w ktoérym si¢ ksztatci,

zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajace przepracowanie w zawodzie, w
ktorym si¢ ksztatci, okresu co najmniej rownego okresowi trwania nauki w danym zawodzie.

Dyrektor moze zwolni¢ stuchacza z obowigzku odbywania praktycznej nauki zawodu w
czesci, jezeli przediozy on:

uzyskane przed rozpoczgciem nauki w szkole §wiadectwo uzyskania tytutu zawodowego, lub
swiadectwo czeladnika albo dyplom potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie lub dyplom

mistrza — w zawodzie wchodzacym w zakres zawodu, w ktoérym si¢ ksztatci,
zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajace przepracowanie W
zawodzie, w ktorym si¢ ksztalci, okresu co najmniej réwnego okresowi trwania nauki
zawodu, przewidzianemu dla danego zawodu wchodzacego w zakres zawodu, w
ktorym sie¢ ksztalci,

zaswiadczenie wydane przez pracodawce potwierdzajace zatrudnienie w

zawodzie, w ktorym si¢ ksztatci lub w zawodzie wchodzgcym w zakres zawodu, w ktorym si¢
ksztatci.

Stuchacz ubiegajacy si¢ o zwolnienie z praktyki zawodowej sktada podanie oraz odpowiednie
zaswiadczenie, $wiadectwo lub dyplom do Dyrektora szkoty po rozpoczgciu ksztalcenia na
kwalifikacyjnym kursie zawodowym.

Stuchacz, ktory zostal zwolniony w czgsci z obowigzku odbycia praktycznej nauki zawodu,
jest obowiazany uzupetni¢ pozostata czgs¢ praktycznej nauki zawodu zgodnie z planem i
programem nauczania dla zawodu, w ktorym si¢ ksztalci.

Decyzja Dyrektora o zwolnieniu w catosci lub w czgsci z odbywania praktyki zawodowej jest
zapisywana na podaniu stuchacza. Rozpatrzone podanie dotgczane jest do dokumentacji
przebiegu nauczania na kursie. Informacja o zwolnieniu z praktyki zawodowej jest
wpisywana do dziennika zaje¢ kursu.
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4. Shichacz, ktéry nie odbyt praktyki zawodowej w czasie trwania kursu, moze dostarczy¢
zaswiadczenie o odbyciu praktyki w najpdzniej w terminie 6 miesiecy od koncowego
zaliczenia zaje¢ edukacyjnych objetych programem kursu i1 otrzymaé zaswiadczenie
o jego ukonczeniu.

VIII. Warunki i zasady zwolnienia stuchaczy z zaje¢ okreslonych
w programie kursu

1. Osoba podejmujaca ksztatcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym posiadajaca:
1) dyplom zawodowy
2) dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe lub inny rownorzedny,

3) $wiadectwo uzyskania tytutu zawodowego, dyplom uzyskania tytutu mistrza
lub inny réwnorzedny,

4) s$wiadectwo czeladnicze lub dyplom mistrzowski,

5) $wiadectwo ukonczenia szkoly prowadzacej ksztalcenie zawodowe,
6) $wiadectwo ukonczenia liceum profilowanego,

7) certyfikat kwalifikacji zawodowe;j,

8) $wiadectwo potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie,

9) zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego,

jest zwalniana na swo¢j wniosek, ztozony Dyrektorowi szkoty, z zaje¢ dotyczacych
odpowiednio  tresci  ksztatcenia lub efektow  ksztalcenia  zrealizowanych
w dotychczasowym procesie ksztatcenia, o ile sposob organizacji ksztalcenia na
kwalifikacyjnym kursie zawodowym umozliwia takie zwolnienie.

1. Osoba, ktora posiada zaswiadczenie o ukonczeniu kursu umiejetnosci zawodowych
jest zwalniana, na swdj wniosek ztozony Dyrektorowi szkoly, z zaje¢ dotyczacych
efektow ksztatcenia zrealizowanych na tym kursie umiejetnosci zawodowych.

IX. Ukonczenie kursu
1. Warunkiem ukonczenia kursu przez stuchacza jest:
1) systematyczne uczestnictwo w zajeciach, zgodnie z harmonogramem kursu;

2) uzyskanie pozytywnych ocen koncowych z poszczegdlnych zajec
dydaktycznych wystawionych przez nauczycieli prowadzacych zajecia, a takze
pozytywne oceny z egzaminéw semestralnych z tych zajec¢

3) odbycia praktyki zawodowej, jezeli jest przewidziana w programie kursu.

1. Stuchacz, ktory ukonczyl kurs otrzymuje zaswiadczenie o ukonczeniu
kwalifikacyjnego kursu zawodowego wg wzoru okreslonego w Zalaczniku nr 1 do
Rozporzadzenia MEN w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

2. Ponowne przyjecie na kurs shuchacza, ktdry nie ukonczyt kursu lub zostat skreslony z listy
uczestnikOw nie zwalnia go z uczestnictwa we wszystkich zajeciach przewidzianych
programem kursu.



X. Dokumentacja przebiegu nauczania
Organizator kursu prowadzi dokumentacje prowadzonego ksztalcenia, ktora obejmuje:
1) program nauczania,
2) elektroniczny dziennik zajec,
3) protokoty z przeprowadzonych egzaminéw semestralnych,

4) ewidencje wydanych zaswiadczen o ukonczeniu kursu.

XI. Postanowienia koncowe
1. Regulamin jest dostepny dla stuchaczy na stronie internetowej szkoty.

2. Zmiana Regulaminu wymaga formy pisemnej. O kazdorazowej zmianie Regulaminu
stuchacze zostang poinformowani przez dyrektora za posrednictwem opiekuna kursu.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 5 wrze$nia 2022 roku.
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